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A Communitas Alapitvany elszamolasi szabalyzata rendezvényekre
2014

2011-t6l kezd6d6en a Romaniai Magyar Demokrata Szovetség altal kiirt és a Communitas
Alapitvany altal lebonyolitott palyazatok tdmogatasi 0sszegeit atszamlazas segitségével kell
elszamolni.

A tdmogatas elszdmoldsi rendszerben mikodik: a megitélt 6sszeget a helyes elszamolas
ataddsa utan kaphatja meg a pdlyazé. A megnyert 6sszeget a palyazo szervezet atszamlazza.

Az elszamolasnak tartalmaznia kell:
1. apalydzd szervezet nevére kiallitott szamlak és nyugtak masolatat.

Figyelem! A szdmlak zdradékoldsa és hitelesitése kotelezd, a kovetkez6 maédon:
minden eredeti szamlan tlntessék fel: Decontat la Fundatia Communitas suma de
xxx lei conform proiect ... (iktatészam), majd a felirattal egyutt fénymasoljak azt,
pecsételjék le és irjdk ala a fénymasolt dokumentumokat, feltlintetve rajtuk, hogy
megegyeznek az eredetivel, a kbvetkezs széveg segitségével: Conform cu originalul.

Kérjuk palyazéinkat, hogy ellen6rizzék a szamlak szamat és kitoltési datumat! A
szamla a rendezvény idépontja korili napokon kell legyen kiallitva!

2. a palyazod szervezet dltal a Communitas Alapitvany nevére (Fundatia Communitas,
Cluj Napoca, Str. Repubilicii nr. 60, cod Fiscal 10411135, BRD Cluj, Cod IBAN: RO
85 BRDE 130SV56203011300) kiallitott szamlat, a kovetkez6 szoveggel: Recuperare
cheltuieli conform anexelor, feltlintetve az elszamolt palyazat iktatdszamat is.

A szamlahoz mellékelni kell egy banki kivonatot, vagy a bank pecsétjével ellatott
igazoldst, amely tartalmazza a pdlydzo szervezet pontos szamlaszamat.

3. egy roman nyelvi tartalmi, tevékenységi beszamolét, amely tartalmazza: a
rendezvény idGpontjat és idGtartamat; céljat; elért eredményeket; résztvevdk
szamat; a felléps egyittesek vagy szintarsulatok nevét (ha volt ilyen); mas forrasbdl
valdo  koltség-hozzdjarulds nagysdgrendjét; rovid tartalmi ismertet6t a
rendezvényrél. A beszamolét kérjik a programfelelSs altal aldirni és lepecsételni!

Figyelem! A papir-alapu beszamoldn kivil kérjiik annak elektronikus valtozatat
elkiildeni a office@kolozsvar2015.ro e-mail cimre. A beszamoldk kivonatai (a
szerz6 megjelolésével) megjelennek a Kolozsvar — Ifjusagi F6varos 2015
weboldalan.
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4. a koltségek roman nyelvi Osszesitojét, a
http://www.communitas.ro/elszamolas/letoltheto tablazatok/ oldalrdl letolthetd
modell alkalmazdsdval. A koltségosszesit6t kérjik a programfelelGs altal aldirni és
lepecsételni!

5. magyar nyelvii beszamolét a programrél, amelyet a palydzd megjelenit sajat
honlapjan (amennyiben rendelkezik vele) és/vagy Facebook oldalan. A
beszamoldban kérjik feltlintetni a Romdniai Magyar Demokrata Szovetséget és a
Communitas Alapitvanyt, valamint a Kolozsvar 2015 Kezdeményez§ Bizottsagot
mint tdmogatdkat/f6tamogatdkat;

6. aprogramban résztvevok listajat;
7. képzés esetén a képzési anyagot;

8. dijak/jutalmak esetén sziikséges mellékelni egy listat a dijak megnevezésével, a
dijazottak nevével és alairdsdval (pénzbeli jutalmakat nem all mddunkban
elszamolni);

9. a programrél beszamold ujsagcikket (teljes Ujsagot mellékelni kell); népszerdisité
anyagokat; fotokat. Ezeken az anyagokon kérjik tiintessék fel a Romaniai Magyar
Demokrata Szovetséget, a Communitas Alapitvanyt, valamint a Kolozsvar 2015
Kezdeményezs Bizottsagot, mint tdmogatdkat/f6tamogatdkat;

Figyelem! Kérlink néhdny, a programrdl késziilt foté elektronikus valtozatat
elkildeni a office@kolozsvar2015.ro e-mail cimre. A fotok (a szerz6
megjelolésével) megjelennek a Kolozsvar — Ifjusagi Févaros 2015 weboldalan.

A pdlyazok a program megvaldsitasa folyamdn és a sajat honlapjukon (feltéve, ha
rendelkeznek) kotelezéen fel kell tiintessék a Romaniai Magyar Demokrata Szovetséget és
Communitas Alapitvanyt, Kolozsvar 2015 Kezdeményez$ Bizottsdgot mint tamogatdkat.
Abban az esetben, ha a program tamogatdinak kérében a Romaniai Magyar Demokrata
SzOovetség, a Communitas Alapitvany, a Kolozsvar 2015 Kezdeményez6 Bizottsag
hozzajaruldsa a legjelentGsebb, fétamogatoként kell megjeleniteni.

A felhaszndlando logdkat elektronikus formaban toltse le a a www.rmdsz.ro honlaprol.
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A kovetkez6 koltségeket lehet elszamolni:

e szdllas:

o egy éjszaka szallaskoltsége legtobb 100 RON/f6/éj lehet,

o a szamla mellé kérjuk mellékeljen a szalldsado altal lepecsételt és
aldirt szallasdiagramot;

e szdllitas:

o szdllitdsi szolgaltatds elszdmoldsa esetén mellékelni kell a
szolgdltatoi szerz6dés masolatat;

o a szervezéshez kapcsolddd kiszdllasok esetében: irdsbeli
megallapodas fénymasolatat, menetlevél fénymasolatat, valamint
az utazdsi bizonylatok (jegyek, Gzemanyag-bonok) fénymasolatait
szlikséges mellékelni,

o meghivottaknak,  résztvev6knek  torténd  utikoltség-térités
esetében az utazasi bizonylatok (jegyek, (izemanyag-bonok)
fénymadsolatait, valamint az elszamolasi ivet sziikséges mellékelni.

Figyelem! Az lzemanyag fogyasztast minden esetben 7,5 I/100 km-rel kell szamolni.

e népszerlsitd anyagok (szordlap, plakat, kitlz6 stb.):
o kérjik, mellékeljen egy-egy példanyt a megvaldsitott népszer(sitd
anyagokbdl, ezeken kotelezG6en fel kell tiintetni a Romaniai Magyar
Demokrata Szovetséget és a Communitas Alapitvanyt, valamint a
Kolozsvar 2015 Kezdeményez§ Bizottsagot mint
tamogatdkat/f6tamogatdkat;

e fogydanyagok;

o dijak, jutalmak (pénzbeli jutalmakat nem all médunkban elszamolni);
o szikséges mellékelni egy listat a dijak megnevezésével, a dijazottak
nevével és aldirasaval;

o terembér, fordité-berendezés és mas eszk6zdk bérleti dija és szolgaltatasok:
o csatolni kell a bérleti dij egyezményének/szolgéltatoi szerz6désnek
a masolatat.

o étkezés:

o A résztvevok étkeztetésére, illetve protokoll koéltségekre nem
szamolhatd el tobb, mint a megitélt 6sszeg 25%-a. Nem lehet
szeszesitalt elszdmolni.

o Kilon tablazatban tintesse fel a személyek szamat, étkezések
tipusait.

Barmely szolgdltatas esetén, kérjik, mellékeljék a megkotott szerz6dés (contract de prestari
servicii) masolatat.
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A megnyert 0sszeg felvételének médja:

e banki atutaldssal
o a palydzatban megnyert 0sszeget utaljuk a palydzd szervezet bankszamldjara,
a szamlan feltlintetett adatok szerint.
o 5000 lej feletti 6szegeket kizdrdlag banki atutaldssal bocsatunk a palydzé
rendelkezésére.
e készpénzben
o a megnyert Osszeget a Communitas Alapitvdny gazdasagi irodajaban
(Kolozsvar, Republicii utca 60 szam, Foldszint, 1. ajtd) veheti fel a palyazo,
vagy a palydzé dltal irasban felhatalmazott személy. Ez esetben kérjik a
nyugta el6készitését is a készpénzes felvételre. A nyugta datuma a készpénz
felvételének napjara kell széljon. Elszamolasi szandékukat kérjiik legaldbb két
nappal azel6tt jelezzék a 0264-592412-es telefonszamon.

A program id6pontjanak, vagy a program koltségvetésének valtozdsarol kérjiuk
irasban értesitse az Alapitvanyt a palyazatban megjel6lt programidépont el6tt legalabb 2
héttel. Az ezt a hatarid6t meghaladd utdlagos mddositd kérelmeket és elszamoldsokat a
Communitas Alapitvany nem fogadja el.

A programok elszdmolasi hatdrideje 2015. januar 20. Folyamatos programok esetén
lehetdség van id6kozi elszamolds benyujtdsdra is. Ez esetben a tdmogatas folydsitasa is tobb
részletben torténik.

Az elszdmolast kérjik elkiildeni a Communitas Alapitvany gazdasdagi iroddjanak a kovetkez6
cimre:
Fundatia Communitas — Departamentul Economic
(Marton Katalin részére)
400489 Cluj Napoca, Str. Republicii, Nr. 60
Jud. Cluj

A tdmogatdas nem keriil kifizetésre, ha a pdalyazé:

e nem tartotta be az elszamolasi szabalyokat;

e a padlyazatban feltiintetett id6pont utani 30 napon beliil nem szamol el;

e nem tartotta be a palydzatban megjeldlt id6pontot, vagy nem rendelkezik az
idépont mddositasara vonatkozd jévahagyassal a Communitas Alapitvany
Kuratoriumatal;

e nem a palyazatban megjelené koltségvetési tételeket szamolja el, vagy nem
rendelkezik a koltségvetés moddositasdara vonatkozd jovahagyassal a
Communitas Alapitvany gazdasagi irodajatol;
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e rendezvényén, kiadvanyaiban, honlapjan, népszer(sit6 anyagain nem tlintette
fel a Romaniai Magyar Demokrata Szévetséget és a Communitas Alapitvanyt,
valamint a  Kolozsvar 2015 Kezdeményez6  Bizottsagot  mint
tdmogatdkat/f6tamogatdkat, a honlaprdl letolthet6 aktudlis logdk
alkalmazasaval;

e a nyertes pdlydzatra vonatkozd rendezvény elmaraddsa esetén a megitélt
0sszeget mas, meg nem palyazott programra/rendezvényre hasznalta fel.

Hidnyos elszamolas esetében a Communitas Alapitany titkarsaga telefonon értesiti a
palydzat programfelelését (a palyazatban megjelolt telefonszdmon) az elszdmolas
hidnyossagairdl és annak kiegészitési lehet&ségeir6l. Amennyiben a programfelel6s
elérhetésége megvaltozik, kérjik az Uj telefonszamot tlintesse fel a bekilldott elszamolas
cimoldalan.

Az elszdmolas kiegészitésének bekiildési hatarideje az értesitést kovet6 14 naptari
nap.

Elszamoldsi szabalyzatunk koveti a romaniai Etnikumkozi Kapcsolatok Hivataldnak,
valamint az eurdpai és magyarorszagi tdmogatdsi rendszerek elszamoldsi modelljeit. Tovabbi
informdacidkért forduljanak Mdrton Katalin gazdasdgi irodavezet6hoz (tel: 0264-592412,
0735-401778).



